PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO QUẬN GÒ VẤP			LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 27 (Từ ngày 13/3/2023 đến ngày 19/3/2023)
                     TRƯỜNG THCS TÂN SƠN

	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	Thời gian
	PHÂN CÔNG -THÀNH PHẦN

	Thứ Hai
13/3
	Chào cờ đầu tuần, Kết quả cuộc thi hùng biện bằng tiếng Anh; KHEN THƯỞNG 27 HSG ĐI THI CẤP TP, kể chuyện đạo đức BH, KC theo sách…
	
	7h10
	- BLĐ, GV, NV, HS: + Thủ quĩ: Chuẩn bị phần thưởng cho HS + DS kí tên. 

	
	- Bỏ phiếu (lấy ý kiến) về quy hoạch các chức danh lãnh đạo (đảng và chính quyền của trường THCS Tân Sơn) năm 2023.

	Phòng HĐSP (phòng GV)



Phòng PHT2
	7h25

7h35


Giờ ra chơi chiều
	- Thành viên HĐSP (diện biên chế + HĐ NĐ 68)             
- HĐT mở rộng (HĐT; tổ trưởng + trưởng các bộ phận không nằm trong HĐT: TPTr, trưởng ban thanh tra ND).
- 100% đảng viên chi bộ Tân Sơn

	
	- Dạy ĐT HSG thi TP (buổi cuối) + Phát phiếu báo danh cho HS 
	Theo phòng cố định hoặc phòng  học lớp có tiết  TD
	Từ sau tiết chào cờ đến 11h10
	GV phụ trách chính các ĐT (nhận phiếu BD từ V.Thư)

	
	- Họp Ban lãnh đạo
	
	9h15
	BLĐ

	
	- BLĐ nhà trường gặp HS và GV các đội tuyển: về công tác chuẩn bị cho thi thành phố. Sau gặp gỡ, các ĐT HSG liên hoan.
	Phòng HT
	11h15
	- BTCĐ chuẩn bị địa điểm, đồ ăn cho HS (11h40)
- GVphụ trách ĐT: cùng tổ chức và tham gia ăn liên hoan với HS (trừ  những GV làm bán trú), nhắc HS giờ ra về là 12h30 (với những ĐT nghỉ buổi chiều)

	
	- Học bồi dưỡng thường xuyên module 7 trên trang taphuan.csdl.edu.vn
	Tại cơ sở
	HC
	CBQL, GV 

	
	- Kiểm tra giữa học kì 2 theo KH (thực hiện nghiêm túc việc ra đề, gửi đề kiểm tra đúng thời gian quy định); nộp bài KTTX (viết)  + bài kiểm tra giữa kì sau khi HS thực hiện bài KT 1 tuần.
	Về PHT phụ trách
	Theo KH
	100% GV chịu trách nhiệm việc ra đề theo đúng yêu cầu (trừ GV tổ GDTC, Nghệ thuật). Nhóm/tổ trưởng duyệt đề trước khi gửi về PHT, chịu TN liên đới khi đề có sai sót.

	
	- Thực hiện các hoạt động dạy học, kế hoạch chuyên môn + các bộ phận tuần 27, Phụ đạo HSY theo TKB phụ đạo; CTR địa phương chủ đề 4 + Kiểm tra đánh giá thường xuyên HS…
	
	
	CB-GV-NV nhà trường

	
	- Tiêp tục thực hiện Kế hoạch kiểm tra nội bộ, kiểm tra tay nghề GV theo KH – thông báo trước khi dự giờ 24h (lưu ý tiến độ t/hiện)
	
	Theo KH
	CBQL, văn thư, các cá nhân được phân công.

	
	Phối hợp với LĐ UBND P12 về an toàn trường học
	
	Sau giờ ra chơi
	HT

	
	- Nộp hồ sơ đề xuất lựa chọn SGK lớp 8 và thực hiện báo cáo đề xuất lựa chọn sách giáo khoa lớp 4 trên link của Sở GD&ĐT (https://bit.ly/chon-sgk8)
	Tổ PT (Bà Huyền)
	Trước 16h00
	PHT2 phụ trách, VT thực hiện

	
	- BC việc thực hiện bài viết thư quốc tế UPU lần thứ 52
	Về PHT2
	Trước 16h00
	Tổ trưởng tổ văn

	
	- Chuẩn bị cho tiết thao giảng môn HĐTN-HN (DK diễn ra vào thứ Tư – 22/3/2023)
	
	Hoàn thành trước T7- 18/3
	GVCN lớp 7/4; GVCN khối 7 + Khối trưởng CN khối 7- Tổ trưởng tổ HĐTN-HN hỗ trợ.

	Thứ Ba
14/3
	- Dự thi kì thi HSG lớp 9 cấp TP tại 5 HĐ thi. GV đi theo ĐT:
+ (1) HĐ thi THPT Nguyễn Hữu Thọ: ĐT Sử - Địa: C.Dương + C.Huyền
+ (2) HĐ thi THPT Trần Đại Nghĩa: ĐT văn – cô Liên
+ (3) HĐ thi THPT Marie Curie: ĐT Lí – Hóa – Sinh: C.Thu (phụ trách ĐT hóa + sinh) + Cô Hiền
+ (4) HĐ thi THPT Lê Hồng Phong: ĐT Tin – T.Lợi
	Tùy đội tuyển mà ở HĐT khác nhau 
	Đúng 5h15
tập trung tại P.GD&ĐT
	- HS các đội tuyển (GV PTr ĐT gọi điện nhắc HS + PH dời khỏi nhà trước 5h sáng)
- GV theo phân công của PGD: đi theo xe PGD.
- GV đi diện trường cử: tự chủ động phương tiện (lưu ý điểm danh, tạo tâm thế vui vẻ, động viên HS trước thi)

	
	- KT giữa hk2 môn GDCD (các ngày KT, HS sẽ ra về buổi chiều trễ hơn so với TKB 10 phút. GV chủ nhiệm thông báo PH từng tuần về thời gian trên đối với tất cả các ngày có  bài KT giữa kỳ để PH chủ động đưa đón và quản lí giờ giấc của HS)
	Theo lớp
	Tiết cuối buổi chiều
	- Chỉ đạo: PHT2
- Thực hiện: GV có tiết cuối coi KT + GV được điều động thêm do thiếu tiết nghĩa vụ + học vụ. Hỗ trợ: văn thư
- HS ra về trễ 10 phút so với TKB

	Thứ Tư
15/3
	Chốt DS đăng kí tham gia tham quan hè 2023
	Về CTCĐ
	HC: 16h00
	CT CĐ báo cáo HT sau 16h00.

	
	Chốt DS HS Đăng kí tham gia tham quan – học tập ngoại khóa HK2 (vào 30/3/2023)
	Về GVCN
	HC: thứ 2- 13/3
	GVCN + văn thư triển khai thư báo cho HS  đăng kí. Văn thư tổng hợp báo cáo HT thứ Tư – 15/3/2023.

	
	- Nộp tường trình việc đánh học sinh lớp 6/10 + việc nghỉ không phép (các ngày thứ 4,5,6 và sáng thứ Bẩy – học bù chiều thứ 3 ngày 07/3/2023)
- Thanh toán tiền dạy cho các GV dạy thay tháng 10/2022
- Nộp tiền đã nhận dư vì không dạy buổi 2 ngày 12/5/2022 (học sinh đi tham quan) 
	- Bằng văn bản về HT

- Về tổ trưởng tổ Văn
- Về kế toán

	HC:16h00
	Cô Phạm Thị Tịnh

	
	- Trao đổi với GV về việc thực hiện quy chế, nề nếp chuyên môn
	Phòng 05
	9h15
	PHT2, cô Phạm Thị Tịnh

	
	- KT giữa hk2 môn Vật lí 8,9
	Theo lớp
	Tiết cuối buổi chiều
	- Chỉ đạo: PHT2
- Thực hiện: GV có tiết cuối coi KT + GV được điều động thêm do thiếu tiết nghĩa vụ + học vụ. Hỗ trợ: văn thư
- HS ra về trễ 10 phút so với TKB

	Thứ Năm
16/3
	- Họp sơ kết học kì 1 môn Công nghệ
	 Phan Văn Trị
	7h30
	HT; GV Công nghệ 

	
	- KT giữa hk2 môn Tiếng Anh
	Theo lớp
	Tiết cuối buổi chiều
	- Chỉ đạo: PHT2
- Thực hiện: GV có tiết cuối coi KT + GV được điều động thêm do thiếu tiết nghĩa vụ + học vụ. Hỗ trợ: văn thư
- HS ra về trễ 10 phút so với TKB

	Thứ Sáu
17/3
	- Chốt DS HS Đăng kí tham gia tham quan – học tập ngoại khóa HK2 (vào 30/3/2023)
	Về văn thư
	HC: 15g30
	Văn thư báo cáo HT bằng văn bản trước 16h30.

	
	- Thao giảng môn Tiếng Anh 
	Phạm Văn Chiêu
	8h00
	PHT2; GV TA 

	
	- Chuyển các KH, CTr của chi bộ  (đã BQ thống nhất trong cuộc họp chi bộ ngày 10/3) để chi bộ + HĐSP nắm và thực hiện 
	- Trên GR Chi bộ
- GR trường (1 số KH, CTr) 
	Trong ngày
	Chi ủy viên 

	
	- Tổ chức tiết SHNGLL
	
	Theo TKB
	GVCN và HS lớp

	
	
	
	
	

	Thứ Bảy
18/3
	- Thao giảng môn GDTC 7
	THCS An Nhơn
	7h30
	PHT2; GV TD

	
	- Tổ chức các CLB
	
	Theo quy định
	GV được phân công + HS các CLB

	
	- Dạy học PĐ 
	
	Theo TKB
	GV + HS

	Chủ nhật
19/3

	BV trực 
	
	Cả ngày
	Theo phân công


Gò Vấp, ngày 12  tháng 03 năm 2023
					    		     HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                (Đã ký)
	Nguyễn Thị Bích Liên

